
КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД 

 «НОВОВОДОЛАЗЬКА САНАТОРНА ШКОЛА» 

  ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ 

 

НАКАЗ 

 

28.01.2021          смт Нова Водолага                  № 38 

 

Про перейменування 

посади «секретар-друкарка» 

 

З метою приведення окремих назв посад у штатному розписі у 

відповідність до Національного класифікатора України «Класифікатор 

професій» ДК 003:2010, затвердженого наказом Держспоживстандарту України 

від 28.07.2010 № 327, за погодженням з Департаментом науки і освіти 

Харківської обласної державної адміністрації (лист від 21.01.2021 № 01-31/281 

«Про заміну посади») 

 

НАКАЗУЮ: 

1. Перейменувати у штатному розписі закладу посаду «секретар-друкарка» на  

«секретар». 

2. Відповідальний за кадрове діловодство ЄРМАКОВІЙ О.М.: 

2.1. Підготувати проєкт наказу про внесення змін до посадової інструкції 

секретаря-друкарки. 

Негайно 

2.2. Внести відомості про зміну назви посади до трудової книжки та особової 

картки форми П-2 працівника, посада якого перейменовуються, ознайомити 

працівника під підпис із записами. 

До 01.02.2021 

2. БУРЯКІВСЬКІЙ Я.С., головному бухгалтеру, подати на затвердження до 

Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації 

штатний розпис із змінами. 

Негайно 

3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою. 

 

 

Директор                         С. ЄРМАКОВ 

Єрмакова 

З наказом ознайомлені:  

Буряківська Я.С.____      Єрмакова О.М. ____ 


