
КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД 

 «НОВОВОДОЛАЗЬКА САНАТОРНА ШКОЛА» 

  ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ РАДИ 
 

НАКАЗ 

 

27.01.2021 смт Нова Водолага № 37 

 

Про призначення відповідальних 

осіб за обмін інформацією 

електронними засобами зв’язку 

 

На виконання законів України «Про освіту», «Про загальну середню 

освіту», «Про електронні документи та електронний документообіг», «Про 

електронний цифровий підпис», з метою вдосконалення обміну інформацією 

між Департаментом науки і освіти Харківської обласної державної 

адміністрації (далі – Департамент), розміщення публічної інформації на 

вебсайті закладу  

 

НАКАЗУЮ: 

 

1. Призначити відповідальними за функціонування та змістовне наповнення 

вебсайту закладу ВОДОЛАЖЧЕНКО Т.В., учителя біології та хімії, у разі 

її відсутності – КУРИЛО О.А., учителя української мови та літератури. 

2. ВОДОЛАЖЧЕНКО Т.В., КУРИЛО О.А.: 

2.1. Удосконалювати структуру сайту відповідно до рекомендацій 

Департаменту. 

Постійно 

2.2. Оновлювати інформацію на вебсайті. 

Щотижня 

2.3. Інформувати керівництво закладу про збої в роботі вебсайту. 

Негайно 

3. Призначити відповідальними за отримання та відправлення електронної 

пошти, надання звітної інформації до Департаменту засобами Службового 

інформаційного порталу науки і освіти Харківської області 
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(http://fs.dniokh.gov.ua)  ЄРМАКОВУ О.М., секретаря-друкарку, у разі її 

відсутності – ДЕРЕВЯНКО Т.Я., оператора ЕОМ та ОМ. 

4. ЄРМАКОВІЙ О.М., ДЕРЕВЯНКО Т.Я.: 

4.1. Переглядати електронну пошту щогодини, починаючи з 8.30. 

Щоденно  

4.2. Інформувати Департамент (куратора закладу) про збої в роботі 

електронної пошти, Службового інформаційного порталу. 

Негайно 

4.3. Реєструвати вхідні документи, отримані через електронну пошту, 

відповідно до існуючих нормативних вимог.  

Постійно 

5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою. 

 

Директор                 Сергій ЄРМАКОВ 

Олена Єрмакова 

 

 

 

 

 

 

 

 

З наказом ознайомлені: 

Водолажченко Т.В. 

Деревянко Т.Я. 

Єрмакова О.М. 

Курило О.А 

http://fs.dniokh.gov.ua/

